АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ТИМИРЯЗЕВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

УЛЬЯНОВСКОГО РАЙОНА УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
от 09.02.2016г.                                                                                      №_33
 пос. Тимирязеский

«Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление разрешения на право 

организации розничного рынка»


  Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 30.12.2006 N 271-ФЗ "О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации", постановлением администрации  от 27.09.2012г. №221 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг».
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на право организации розничного рынка» согласно приложения №1 к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его обнародования и подлежит размещению на официальном сайте МО «Тимирязевское сельское поселение».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.



Глава администрации

муниципального образования

«Тимирязевское сельское поселение»                                          М.М. Авхадиев 

Приложение №1

к администрации МО

«Тимирязевское сельское поселение»
«Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление разрешения на право 

организации розничного рынка»
от 09.02.2016г. № 33


Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения 

на право организации розничного рынка» 

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент (далее - Регламент) является нормативным правовым актом, устанавливающим порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги "Предоставление разрешения на право организации розничного рынка".

Настоящий Регламент разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги в области организации розничных рынков, определяет порядок, последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги и определяет сроки исполнения административных процедур.


1.2. Заявителями муниципальной услуги являются  юридические лица, зарегистрированные в установленном законодательством Российской Федерации порядке либо их уполномоченные представители.

Полномочия представителя заявителя при предоставлении муниципальной услуги подтверждаются доверенностью, за исключением лиц, имеющих право действовать без доверенности от имени заявителя. 
1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация муниципального образования «Тимирязевское сельское поселение» по адресу: 
433315, Ульяновская область, Ульяновский район, пос. Тимирязевский ул. Прибрежная д.1А

График работы администрации муниципального образования «Тимирязевское сельское поселение»:
понедельник-пятница  с 08.00ч. до 17.00ч.,

обеденный перерыв с 12.00 ч. до 13.00 ч., 

выходной день суббота и воскресенье.
Справочные телефоны: 8(84254)-34-4-38 (приемная администрации)
Адрес электронной почты: timirspos@
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1.4. С целью информирования граждан, непосредственно посещающих администрацию Администрацию поселения, в помещении администрации устанавливаются информационные стенды с предоставлением следующей информации:
- режим работы администрации;

- почтовый адрес администрации;

- адрес официального сайта и электронной почты администрации;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
- образец заполнения заявления

1.5. Информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить по номерам телефонов для консультаций, а также на официальном Интернет - сайте администрации муниципального образования «Тимирязевское сельское поселение», www.timiryazevskoesp.ru и в государственной информационной системе «Портал государственных услуг» Ульяновской области» - www.gosuslugi.ulgov.ru. 

1.6. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителем, с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты.

1.7. Консультации предоставляются по следующим вопросам:
 - о процедуре предоставления муниципальной услуги;

- о перечне предоставляемых документов и предъявляемых к ним требованиям;

- о времени приема заявителей;

- о сроке предоставления муниципальной услуги;

- о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.
Консультирование заявителей проводится в форме:

- устного консультирования;

- письменного консультирования.

Индивидуальное устное консультирование осуществляется специалистами администрации муниципального образования «Тимирязевское сельское поселение» при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Индивидуальное письменное консультирование при обращении заявителей в администрацию муниципального образования «Тимирязевское сельское поселение» осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением. Ответ подписывается Главой администрации муниципального образования «Тимирязевское сельское поселение».

Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю письмом.

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону.

С момента приёма документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения администрации.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: "Предоставление разрешения на право организации розничного рынка" (далее - муниципальная услуга).


2.2. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является Администрация муниципального образования «Тимирязевское сельское поселение».

2.2.1. Администрация поселения при предоставлении муниципальной услуги взаимодействуют с:

- Федеральной налоговой службой (далее — ИФНС);

- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии России (далее — Росреестр);

- Комитетом по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям МО «Ульяновский район».

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

а) предоставление разрешения на право организации розничного рынка;

б) отказ в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней со дня поступления заявления.


2.5. Нормативно-правовые акты, регламентирующие предоставление услуги:
-Конституция Российской Федерации;
-Гражданский кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в российской Федерации»;  
- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", ("Российская газета", N 168, 30.07.2010);

- Федеральный закон от 30.12.2006 N 271-ФЗ "О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации" ("Российская газета", N 1, 10.01.2007);
- Постановление Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 N 148 "Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка" ("Российская газета", N 52, 15.03.2007); 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

2.6.1. Заявление по форме, установленной в приложении N 1 к настоящему Регламенту. 

В заявлении указывается:

- полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о создании юридического лица в единый государственный реестр юридических лиц;

- идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе

- тип рынка, который предполагается организовать.

2.6.2. Копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально).

2.6.3. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица.

2.6.4. Удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.
2.6.5. Документы, запрашиваемые в рамках межведомственного взаимодействия Администрацией поселения в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, указанные в п.п. 2.6., могут быть предоставлены заявителями. 

2.7.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги
2.7.1. Отсутствие подписи заявителя, его фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии), почтового адреса на заявлении;

2.7.2.  Представление заявления, текст которого не поддается прочтению;

2.7.3. Непредставление уполномоченным представителем заявителя документов, подтверждающих в установленном порядке его полномочие на подачу заявления на бумажном носителе;
2.7.4. В заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу работников Администрации муниципального образования «Тимирязевское сельское поселение», а также членов их семей.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:


2.8.1. Отсутствие права на объект или объекты недвижимости в пределах территории, на которой предполагается организовать рынок.

2.8.2. Несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, указанному Плану организации розничного рынка.

2.8.3. Наличие в предоставленных документах недостоверной или искаженной информации.

 
2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно - без взимания государственной пошлины.
 2.10. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления не должно превышать 15 минут.

Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
 
2.11. Заявитель может направить заявление с необходимыми документами по почте, а также передать специалисту управления, в должностные обязанности которого входит оформление документов по предоставлению муниципальной услуги. Регистрация заявления о предоставлении разрешения осуществляется в день его поступления путем присвоения заявлению регистрационного номера.

Продолжительность регистрации заявления не должна превышать 15 минут.
 
2.12. Прием заявителей и иные действия по предоставлению муниципальной услуги должны осуществляться в специально определенных для этих целей помещениях. Данные помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.


Рабочее место специалиста, принимающего участие в предоставлении муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам, канцелярскими товарами, информационными и справочными материалами.

Кабинеты специалистов должны быть оборудованы вывесками с указанием номера кабинета, наименования отдела, фамилии, имени, отчества и должности.

У входа в помещения, которые используются для предоставления муниципальной услуги, для заявителей предусматриваются места ожидания.

Места ожидания оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов. 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

а) транспортная доступность места предоставления муниципальной услуги;

б) соблюдение сроков выдачи документов при предоставлении муниципальной услуги;

в) соблюдение сроков ожидания в очереди при подаче и получении документов;

г) отсутствие поданых в установленном порядке жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц, принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения 

3.1. Перечень административных процедур:

3.1.1. Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее - прием документов).

3.1.2. Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления права на организацию розничного рынка, в том числе формирование и направление внутриведомственных и межведомственных запросов о предоставлении документов, указанных в п.п. 2.6.3., 2.6.4. настоящего Регламента (далее - рассмотрение заявления).
3.1.3. Подготовка и принятие проекта постановления администрации поселения о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка или проекта уведомления об отказе в предоставлении разрешения.

3.1.4. Получение представителем заявителя разрешения на право организации розничного рынка или уведомления об отказе в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка.
3.2. Основанием для начала административной процедуры по приему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является обращение заявителя в управление посредством личного приема или направления документов почтовым отправлением.

Ответственным за прием документов является консультант в должностные обязанности которого входит оформление документов по предоставлению муниципальной услуги (далее — консультант).

 
Административная процедура включает в себя выполнение консультантом следующих действий:

- осуществление личного приема представителя заявителя. При личном приеме представитель заявителя предъявляет консультанту документы, удостоверяющие его личность, а также полномочия действовать от имени заявителя;

- в день поступления заявления и прилагаемых к нему документов прием и проверка заявления и документов, необходимых для предоставления разрешения. Копии документов, указанных в п.п. 2.6.3. и 2.6.4. настоящего Регламента, в случае их предоставления заявителем, должны быть нотариально удостоверены.


- регистрация заявления в журнале регистрации документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги "Предоставление разрешения на право организации розничного рынка" по форме, установленной в приложении N 2 к настоящему регламенту (далее — Журнал);

 
- проставление на копии заявления отметки о регистрации заявления;


- подготовка проекта уведомления о приеме заявления к рассмотрению.

Проект уведомления о приеме заявления к рассмотрению оформляется консультантом отдела в произвольной форме, после чего регистрируется в Журнале, и передается заявителю (направляется на почтовый адрес, указанный в заявлении) в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов. 

В случае если указанное заявление оформлено не в соответствии с требованиями пункта 2.6.1. настоящего Регламента, а в составе прилагаемых к нему документов отсутствуют необходимые документы, заявителю вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов.

Проект уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов оформляется консультантом в произвольной форме в том же порядке, что проект уведомления о приеме заявления к рассмотрению.


Результатом административной процедуры по приему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является оформление уведомления о приеме заявления к рассмотрению либо уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 3 календарных дня.

3.3. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления является прием заявления и документов, необходимых для установления права заявителя на предоставление муниципальной услуги.


Ответственным за исполнение данной административной процедуры является уполномоченный консультант.

 Административная процедура включает в себя выполнение консультантом следующих действий:


- в случае непредставления заявителем документов, указанных в п.п. 2.6.3., 2.6.4. настоящего Регламента, направление в течение 3 календарных дней со дня принятия заявления о предоставлении разрешения, запросов в порядке межведомственного взаимодействия в ИФНС по месту нахождения заявителя о предоставлении выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, включающей сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица; в органы Росреестра по месту нахождения объектов недвижимости, в пределах которых предполагается организовать рынок, для предоставления копий документов, подтверждающих право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок;

 - направление запросов о предоставлении необходимых документов в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, располагающие такими документами;

- в течение 1 дня, следующего за днем получения запрашиваемых сведений (документов), проверка полноты полученных сведений;

- в случае поступления запрошенных сведений (документов) не в полном объеме или содержащих противоречивые данные, уточнение запроса и направление его повторно;

- проверка на наличие недостоверных сведений, содержащихся в принятых документах, а также на наличие иных оснований для отказа в выдаче разрешения. 

Консультант, ознакомившись с предоставленной информацией и документами, доводит свои выводы и предложения о возможности предоставления разрешения либо об отказе в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка, до Главы администрации поселения.


Глава администрации поселения на основе представленной информации и документов принимает решение о подготовке проекта постановления администрации поселения о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка либо о подготовке проекта уведомления об отказе в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка.

 
Результатом выполнения административной процедуры является решение Главы администрации поселения  о подготовке проекта постановления администрации о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка или проекта уведомления об отказе в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка.


Максимальный срок выполнения административной процедуры - 14 календарных дней. 

Ответственным за проведение данной процедуры является консультант юрист.

Разрешение на право организации розничного рынка оформляется уполномоченным консультантом отдела по форме, установленной в приложении N 3 к настоящему Регламенту, и передается на подпись Главе администрации поселения вместе с проектом постановления.

Уведомление об отказе в предоставлении разрешения оформляется консультантом по форме, установленной в приложении N 4 к настоящему Регламенту, и подписывается главой администрации поселения.


Не позднее дня, следующего за днем принятия постановления о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка либо подписания Главой администрации поселения уведомления об отказе в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка, консультантом оформляется уведомление по форме, установленной в приложении N 5 настоящего Регламента, направляется (вручается) заявителю.


Результатом выполнения административной процедуры является издание постановления администрации поселения о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка и оформление разрешения либо уведомления об отказе в предоставлении разрешения.


Максимальный срок выполнения административной процедуры - 10 календарных дней. 

3.4. Началом для проведения административной процедуры по выдаче разрешения на право организации розничного рынка (далее - разрешение) либо уведомления об отказе в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка (далее - уведомление) является издание постановления администрации поселения о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка и оформление разрешения на право организации розничного рынка либо уведомления об отказе в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка.


Ответственным за проведение данной процедуры является уполномоченный консультант. 

Административная процедура включает в себя выполнение консультантом следующих действий:


- извещение заявителя по телефону или электронной почте о сроках и порядке получения разрешения либо уведомления.


Для вручения разрешения либо уведомления консультант:

- проверяет правомочность заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени при получении документов;

- выдает заявителю разрешение либо уведомление в одном подлинном экземпляре.

Заявитель расписывается о получении разрешения либо уведомления в Журнале.

Если заявитель не обратился в управление в течение 3 календарных дней со дня его извещения о возможности получения разрешения либо уведомления, консультант отправляет разрешение либо уведомление заявителю по почте по адресу, указанному в заявлении, о чем в Журнале делается отметка.

Результатом выполнения административной процедуры является вручение (направление) заявителю разрешения на право организации розничного рынка либо уведомления об отказе в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 3 календарных дня со дня издания постановления.



3.5. Разрешение на право организации розничного рынка выдается на срок, не превышающий 5 лет.


В случае если объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать розничный рынок, принадлежат заявителю на праве аренды, срок действия разрешения не может превышать срок действия соответствующего договора (договоров) аренды.


3.6. Блок-схема предоставления муниципальной услуги не приводится к настоящему Регламенту.

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, по предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль) осуществляется должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги. 
4.2. Контроль за деятельностью должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, осуществляет Глава Администрации. 

4.3. Должностное лицо, ответственное за предоставление постановления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка, несет персональную ответственность за: 

- соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги, 

- сообщение об отказе в выдаче постановления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка; 

- грамотное оформление постановления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка и доступное консультирование; 

Должностное лицо, ответственное за регистрацию входящей (исходящей) корреспонденции, несет персональную ответственность за: 

- соблюдение сроков и порядка регистрации входящей (исходящей) корреспонденции и передачи документов должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги; 

- правильность записи на входящем (исходящем) документе, номера и даты регистрации. 

Ответственность должностных лиц закрепляется их должностной инструкцией, в соответствии с требованиями действующего законодательства. 

4.4. Текущий контроль осуществляется путём проведения Главой администрации проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений Административного регламента, иных нормативно-правовых актов Российской Федерации, Ульяновской области, муниципальных нормативно-правовых актов. 

Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в год. 

4.5. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) ответственных должностных лиц 

4.4. Порядок и периодичность проведения плановых проверок соблюдения положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с планом работы Администрации на текущий год. 

4.5. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается Главой администрации. 

4.6. Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы; внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по предоставлению муниципальной услуги или по конкретному обращению заявителя. 

4.7. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистом администрации, ответственным за организацию работы по рассмотрению обращений заявителей, и уполномоченными должностными лицами на основании соответствующих муниципальных правовых актов. 

Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой или актом. 

4.8. Внеплановые проверки сотрудников администрации по вопросу предоставления муниципальной услуги проводится на основании жалоб заявителей, для чего запрашивает у сотрудника необходимые документы и по результатам проверки составляет акты с указанием выявленных нарушений. 

4.9. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные должностные лица привлекаются к дисциплинарной, гражданско-правовой и иной ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

4.10. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в Администрацию, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения Административного регламента, в вышестоящие органы власти. 

4.11. В течение 15 календарных дней со дня регистрации обращений от граждан, их объединений или организаций, обратившимся лицам направляется ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении. 
5. 5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе исполнения муниципальной услуги.
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой  в адрес главы администрации поселения в  следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа,  предоставляющего муниципальную услугу,  в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Регистрация жалобы производится незамедлительно в момент ее поступления. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган, либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта  поселения, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба может быть подана по адресу: 
 Адрес: 433315, Ульяновская область, Ульяновский район, пос. Тимирязевский, ул. Прибрежная, д.1А

Контактный телефон:8 (84254) 3-44-38
Адрес электронной  почты:  timirspos@
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5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием), органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных  органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.5.6., заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение N 1
к административному регламенту
"Предоставление разрешения на право
организации розничного рынка"



Главе Администрации МО «Тимирязевское сельское поселение»

_____________________________________
______________________________________
(наименование юридического лица)
_______________________________________
(место нахождения юридического лица)
ОГРН___________________________________
Документ, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в ЕГРЮЛ
_________________________________________
ИНН _____________________________________
Данные документа о постановке юридического лица на учет в ИФНС
_________________________________________
________________________________________



ЗАЯВЛЕНИЕ 


Прошу Вас выдать разрешение  на право организации розничного (_____________________)

                                                                                                                                (тип рынка)

рынка по адресу__________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(место расположение объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок)


Перечень прилагаемых документов:

1.

2.

___________________________ __________________ __________________
(подпись)                          (ФИО)                                              М.П. дата


Приложение N 2
к административному регламенту
"Предоставление разрешения на право
организации розничного рынка"



ЖУРНАЛ
РЕГИСТРАЦИИ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРАВО
ОРГАНИЗАЦИИ РОЗНИЧНОГО РЫНКА"

	N 
	Дата
	Заявитель
	Перечень принятых документов
	Адрес организации рынка
	Дата и N уведомления о приеме (отказе в приеме) заявления
	Результат услуги -разрешение уведомление об отказе в выдаче разрешения, дата, номер

	Дата выдачи результата услуги

	Подпись заявителя в получении результата услуги 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение N 3
к административному регламенту
"Предоставление разрешения на право
организации розничного рынка


РАЗРЕШЕНИЕ
НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ РОЗНИЧНОГО РЫНКА

от "___"___________ 20_____ г. N ______

Выдано администрацией муниципального образования «Тимирязевское сельское поселение»______________________________________________________________________________________________________________________________________________________
организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения)


на право организации розничного рынка по адресу: _________________________________________________________________
(место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Тип рынка ___________________________________________________________________

Срок действия разрешения: с "___"________ 20__ г. по "___"_______ 20__ г.

ИНН юридического лица _______________________________________________________

Решение о выдаче разрешения от _________________ 20____ г. N ______

Глава администрации                                  ________________________ _________________
МО «Тимирязевское сельское поселение»

                                                                                         (подпись)                              (ф.и.о.)


Приложение N 4
к административному регламенту
"Предоставление разрешения на право
организации розничного рынка"


УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении разрешения на право
организации розничного рынка

от __________ 20_____ г. N _____ 


Администрация МО «Тимирязевское сельское поселение», рассмотрев заявление от ________ 20__ г. рег. N__ , поступившее от ___________________________________________________ ________________________________________________________________________________

                                                     (наименование юридического лица,


________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                               юридический адрес, ИНН)


в соответствии с Федеральным законом от 30.12.2006 N 271-ФЗ "О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации", Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 N 148 "Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка", приняла решение об отказе в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка по адресу: 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                               по следующим основаниям: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                           (указываются основания отказа)


Решение об отказе выдаче разрешения на право организации розничного рынка может быть обжаловано в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.



Глава администрации                                  ________________________ _________________
МО «Тимирязевское сельское поселение»

                                                                                         (подпись)                              (ф.и.о.)


Приложение N 5
к административному регламенту
"Предоставление разрешения на право
организации розничного рынка"

УВЕДОМЛЕНИЕ

от "____"__________ 20_____ г. N _____ 


Администрация МО «Тимирязевское сельское поселение», рассмотрев заявление от ________ 20__ г. рег. N__ , поступившее от ___________________________________________________ ________________________________________________________________________________

                                                     (наименование юридического лица,


________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                               юридический адрес, ИНН)

в соответствии с Федеральным законом от 30.12.2006 N 271-ФЗ "О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации" 
и Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 N 148 "Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка"
приняла решение от ____________ N _____ 

 _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка, об 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
отказе в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка) 

по адресу:_______________________________________________________________________



Глава администрации                                  ________________________ _________________
МО «Тимирязевское сельское поселение»

                                                                                         (подпись)                              (ф.и.о.)


